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APRESENTACAO

As paginas que se seguem especificam o0s principios gerais para a
elaboracdo de monografias para apresentacdo a Maternidade-Escola da
Universidade Federal do Rio de Janeiro e tem o intuito de oferecer um
panorama geral de como devem ser estruturados os elementos componentes de um
trabalho académico.

Esta apresentacdo contém, ainda, informacdes explicativas de cada
elemento da monografia, de acordo os padrdes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e do Manual para Normalizacdo de PublicagBes Técnico-
Cientificas do Curso de Atualizagdo em Normalizacdo Bibliografica da UFMG. As
normas relacionadas a seguir constituem prescricdes para a elaboracdo de qualquer

trabalho académico e devem ser consultadas:
* NBR 6023:2002 - Informagédo e documentagdo - Referéncias -
Elaboracéo;

* NBR 14724:2011 - Informagao e documentagdo - Trabalhos académicos —
Apresentacao;

* NBR 10719:2011 - Informacdo e documentacdo - Relatorio técnico ou
cientifico — Apresentacao;

* NBR 15287:2011 - Informacdo e documentacdo - Projeto de pesquisa —
Apresentacao;

* NBR 6028:2003 - Informacgéo e documentacdo - Resumo — Apresentacao;

* NBR 6024:2012 - Informacgao e documentacéo - Numeracgéo progressiva das
secOes de um documento escrito — Apresentacéo;

 NBR 6027:2003 - Informacgéo e documentacédo - Sumario — Apresentacao;

* NBR 10520:2002 - Informacédo e documentacéo - Citacbes em documentos —
Apresentacao;

« NBR 6034:2004 — indice — apresentacao;



Como toda norma esta sujeita a revisdo, recomenda-se que seja verificada a
atualizacao destas por edicdes mais recentes.
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1 - TRABALHOS ACADEMICOS

1.1 Definicdes

Trabalho académico é o “documento que representa o resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.”
(NBR-14724, 2005, p.3). O que distingue os diferentes trabalhos académicos sao os
niveis de profundidade e originalidade, bem como a exigéncia de defesa publica
para alguns deles. Os trabalhos académicos podem ser divididos da seguinte forma:
a) trabalhos relativos a graduacao;
b) trabalhos elaborados pos-graduacao (aperfeicoamento, especializacdo, mestrado,
doutorado e memorial).

Aos trabalhos relativos a graduacdo, a NBR 14724 atribui as seguintes
denominacoes:
— Trabalho de concluséo de curso - TCC,
— Trabalho de graduacéo interdisciplinar — TGI.

Aos trabalhos elaborados na pds-graduacao , a mesma norma denomina de:

— Trabalho de conclusédo de curso de especializacdo e/  ou aperfeicoamento , é o0
trabalho exigido para a conclusdo desses cursos de pés-graduacdo, comumente
chamado de monografia. A monografia € o documento que representa o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, bem como ser
realizado sob a coordenag&o de um orientador. Os objetivos de uma monografia sdo
esclarecer um determinado tema e propor formas de organiza-lo e analisa-lo. Deve
ser escrita em uma linguagem clara e objetiva, uma vez que o texto cientifico deve

conter 0os seguintes elementos: objetividade, precisdo, imparcialidade, clareza,
coeréncia e impessoalidade. O texto deve ter uma sequéncia logica, apresentando
com precisdo as idéias, as pesquisas, 0os dados e os resultados dos estudos. Os
verbos devem ser utilizados na terceira pessoa do singular, evitando usar a terceira

pessoa do plural e nunca a primeira pessoa.



- Dissertacao: documento que representa o resultado de um trabalho experimental
ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado
em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato, e feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor),
visando a obtencé&o do titulo de

mestre. (NBR-14724, 2005, p.2).

- Tese : documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor, ou similar. (NBR-14724, 2005, p.3).

- Artigo de publicacdes periddicas: A NBR-6022(2003, p.2) define artigo
cientifico como sendo “parte de uma publicacdo com autoria declarada, que
apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas

areas do conhecimento.”

- Memorial: é o relatorio exigido em Universidades para obtencdo de progresséo
vertical na carreira dos Docentes. E apresentado as comissées de progresséo ou as
comissdes julgadoras de concursos publicos para provimento de vagas de

professores.



O que é um trabalho monogréafico?

Os trabalhos monograficos ou monografias constituem o produto de leituras,
observacdes, investigacdes, reflexbes e criticas desenvolvidas nos cursos de
graduacdo e pos-graduacgdo. Sua principal caracteristica é a abordagem de um tema
anico (ménos = um sO e graphein = escrever). Portanto, todos os trabalhos
académicos sdo monograficos. Dentre os trabalhos monograficos mais usuais,
destacam-se aqueles exigidos para obtencdo de graus, como a dissertacdo de
mestrado e a tese de doutorado. Para a conclusdo de cursos de especializagao, ou
mesmo de graduacdo, € comum a apresentacdo de trabalhos académicos
chamados simplesmente de monografias. Considera-se também como monografia a

redacdo de memorial, exigido para a progressao na carreira docente.

1.2 Etapas para a elaboracdo de um trabalho monogra fico, seja da graduacao

ou da poés-graduacao:

1.2.1 Definicdo do tema

Para que possa chegar a elaboracdo da monografia, pressupde-se que ja
tenha definido uma idéia, problema, uma questdo, um tema ou assunto, sobre o qual
sera centrada a investigagdo. Para 0 sucesso da pesquisa, concorrem o interesse,
preferéncias pessoais, formacado académica, conhecimentos prévios, bem como a

originalidade e a utilidade do tema.

1.2.2 Levantamento bibliogréafico

Apos definir o problema a ser investigado, a etapa que deve seguir sera o
levantamento da bibliografia, que tem por objetivo situar quanto ao assunto
escolhido, através da revisdo de literatura, momento em que passa a ter
conhecimento de outros trabalhos ja publicados na area. E o chamado “estado da
arte”.* Para tanto, sao utilizadas obras de referéncia, catadlogos de bibliotecas,

catalogos coletivos, indices de periodicos, bases de dados nacionais e



internacionais, redes eletrénicas de comunicac¢éo, enfim, todas as fontes disponiveis

para se ter acesso a informacao desejada.

* O estado da arte & o mivel mais alto de desermvvolviments, ssja
de um aparelvo, de wma tecnica ou de uma area cientifica,
alcamncado em um tempo defimido.

Fante: Wikipedic, a enciclopedia [ivre.

1.2.3 Obtencéo do material

Feito o levantamento bibliografico, sera necessario que se obtenha o material
para leitura. Esse material pode ser obtido através de bases de dados que
possibilitam o acesso ao documento completo, bibliotecas digitais e por meio de

servicos de comutacao bibliografica (0 COMUT, por exemplo).

1.2.4 Leitura do material obtido

Obtido o material, devera efetuar uma leitura cuidadosa, anotando tudo que
considerar relevante para o trabalho, e sobretudo a referéncia (autor, titulo, local de
publicacdo, editora e data em se tratando de livros e trabalhos académicos; autor,
titulo do artigo, titulo do periédico, niumero do volume e do fasciculo, paginacdo e
ano de publicacdo, nos casos de artigos de periddicos). Caso pretenda-se fazer
citacbes de trechos dos trabalhos consultados, deve anotar também a paginacéo

correspondente.



1.2.5 Selecédo dos textos

Caso o levantamento tenha sido muito exaustivo e resultado em um numero
excessivo de textos, deve fazer uma selecédo, descartando os menos especificos,
dando prioridade aos que abordam o tema escolhido de forma mais direta. Esses
cuidados com a leitura organizada do material irdo
economizar muito tempo futuro e dardo mais seguranca no momento em que

redigir o trabalho.

1.2.6 Apresentacao grafica

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2005) e a NBR 15287 (ABNT, 2005), os textos
dos trabalhos académicos devem ser digitados em papel branco, formato A4 (21 cm
X 29,7 cm), apenas no anverso da folha, exceto a folha de rosto que traz a ficha
catalografica em seu verso; adota-se a cor preta para o texto e outras cores apenas
para as ilustracdes.

- as margens devem ser de 3 cm (esquerda e superior) e 2 cm (direita e inferior),

- a fonte a ser utilizada deve ser tamanho 12 para o texto e menor para as citagoes

longas, notas de rodapé, paginacado, legenda e fonte das ilustracdes e tabelas,

- 0s titulos das secdes primarias devem comecar na parte superior da mancha e
tanto eles quanto os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os

precede e os sucede por dois espacos de 1,5,

- 0 indicativo numeérico que precede o titulo de uma secéo é alinhado a esquerda e
deve ser separado do seu titulo por um espacamento previsto na tabulacdo
considerando o indicativo mais extenso usado no documento, como determinado na
norma de sumario NBR 6027 (ABNT, 2003, item 5.4.2), e também no topico
especifico deste Curso. Os titulos sem indicativo numérico, como errata,
agradecimentos, listas, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),

anexo(s) e indice(s) devem ser centralizados na péagina,



— j& a folha de aprovacdo, a dedicatéria e a epigrafe ndo possuem titulo e nem
indicativo numérico. Tanto a dedicatéria quanto a epigrafe devem trazer seus textos

dispostos harmoniosamente.

- as referéncias sao digitadas na margem esquerda usando-se espacgo simples
entrelinhas e dois espacos simples para separar as referéncias entre si. A NBR 6023
nao faz mencdo ao alinhamento da margem direita, 0 que nos permite sugerir que,
como todo o texto, nas referéncias também seja justificado para que a publicacao
tenha um Unico padrdo. Os elementos componentes das referéncias (nome do autor,
titulo da obra, edigéo, local: editora e data e notas especiais) sdo separados entre si
por ponto e espaco. Quando houver mais de um autor, separa-los por ponto-e-

virgula. Os recursos graficos usados nas referéncias sao:

a) letras mailsculas (caixa alta) para:

— sobrenome(s) principal(is) do(s) autor(es),

— nomes de entidades coletivas, quando a entrada € direta,

— primeira palavra da referéncia, quando a entrada é por titulo,

— entradas de eventos (Congressos, Encontros e outros),

- nomes geograficos, quando se tratar de Instituicbes Governamentais da
administracao direta;

b) italico ou negrito (substituindo o grifo) para destacar titulos:

— das publicac¢bes avulsas,

— das publicac¢des periddicas,

- dos nomes cientificos (conforme normas proprias) e expressoes latinas;

Obs.: Os grifos feitos pelo autor devem ser mantidos.

Ordenacéao das referéncias

As referéncias podem ser ordenadas pelo sistema alfabético (ordem
alfabética de entrada) ou pelo sistema numérico (ordem numérica crescente,
obedecendo a ordem de citacdo no texto). O sistema numérico possui a
desvantagem de somente permitir a inclusdo dos documentos citados no texto,

deixando os demais, que também foram consultados, sem mencéo na lista.



a) ordenacao alfabética

EXEMPLO

ABRATO. Presidido por José Naum de Mesquita Chagas. Cearad — Fortaleza. A
profissao : definicao da terapia ocupacional. Disponivel em:
http://www.abrato.com.br/. Acesso em: 22 mar. 2012.

ABREU, Marcia de; HENNING, Silva. Atencdo humanizada ao recém-nascido de

baixo peso — Método Canguru: a proposta brasileira, os conhecimentos e as
praticas dos profissionais de saide em maternidades publicas da cidade do Rio de
Janeiro. 2005. Dissertacdo (Mestrado em Saude da Crianca e da Mulher) — Instituto

Fernandes Figueira / Fundagcao Oswaldo Cruz, Rio de Janeiro.

ACCIOLY, Elizabeth; SAUNDERS, Claudia; LACERDA, Elisa Maria de Agquino.
NutricAo em obstetricia e pediatria . 2.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan:
Cultura Médica, 2009. 649p.

BRASIL. Resolu¢do- RDC n° 39, de 21 de margco de 2001. Tabela de Valores de
Referéncia para Por¢cdes de Alimentos e Bebidas Embalados para fins de Rotulagem

Nutricional. Diario oficial da Unido , Brasilia, 22 de mar¢o de 2001.

BRASIL. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Ac¢des Programéticas
Estratégicas.. Atencdo humanizada ao recém-nascido de baixo peso — Método
canguru: manual técnico. 2.ed. Brasilia: Ministério da Saude, 2011. 204p. (Série A.

Normas e Manuais Técnicos).

FREUD, Sigmund. Trés ensaios sobre a teoria da sexualidade. In: . Edicéo
standard brasileira das obras psicologicas completa s. Rio de Janeiro: Imago,
1980. v.7. p.135-237.

GOULART, Béarbara Niegia Gracia de; CHIARI, Brasilia Maria. Humanizagao das
praticas do profissional de saude: contribui¢cdes para reflexdo. Ciéncia e Saude
Coletiva , v.15, n.1, p.255-268, 2010.



MONTEIRO, Ronize Couto de Sa. Neonatologia. In: CAVALCANTI, Alessandra,;
GALVAO, Claudia. Terapia ocupacional : fundamentacao e préatica. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2007. p.512-518.

b) ordenacao numérica

EXEMPLO
1 CASTRO, Claudio de Moura. A pratica da pesquisa. Sao Paulo: McGraw
Hill do Brasil, 1978. v. 1.

2 MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Técnicas de pesquisa. Sdo Paulo:
Atlas, 1982. 325 p.

3 BRASIL. Ministério da Cultura. Conselho Nacional de Direito Autoral.

Legislacdo de normas. 3. ed. rev. e aum. Brasilia, 1985. 395 p.

1.3 Monografias

Por ser uma primeira experiéncia de relato cientifico, a monografia constitui-
se numa preparacdo metodoldgica para futuros trabalhos de investigacdo. Por essa
razdo sua estrutura assemelha-se a das dissertacdes e teses, podendo restringir-se
aos elementos considerados essenciais: capa, folha de rosto, resumo, sumario, texto
e referéncias.

Deve estar relacionada ao curso, disciplina, estudo e ter a supervisao de um
orientador ou professor. A estrutura sugerida abaixo pode passar por adaptacdes de

acordo com as recomendacdes dos colegiados de cursos especificos.



1.3.1 Estrutura:

Os elementos apresentados abaixo, em destaque, caracterizam-se como

essenciais a publicacdo; os demais sé&o opcionais.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ELEMENTOS TEXTUAIS ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

- capa

- texto:

* Introdugéo

 desenvolvimento

« consideracdes finais *

- referéncias

- folha de rosto - glosséario

- errata - apéndices e anexos

- dedicatéria - indice

- agradecimentos

- epigrafe

- resumo na lingua vernacula

- resumo em lingua estrangeira

- listas (ilustrag@es, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos)

- sumario

* Mas monogratias nfio se adota o termo “Conclusdes" e sim “Consideragies finais™, jd que esses
trabalhos nio atingem o nivel de aprofundamento que permita chegar a conclustes sobre o tema
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1.4 DissertacOes e Teses

Dissertacdes e teses constituem o produto de pesquisas desenvolvidas em
cursos no nivel de pés-graduacéo (mestrado e doutorado). Abordam um tema unico,
exigindo investigacdes proprias a area de especializacdo e métodos especificos.
Devem ser escritas no idioma do pais, onde serdo defendidas, com excecgéo
daquelas para obtencdo do grau de mestre ou doutor em linguas estrangeiras. A
diferenca entre tese e dissertacdo refere-se ao grau de profundidade e originalidade
exigido na tese, defendida na concluséo de curso de doutoramento. N&o obstante, a
maioria das universidades brasileiras considera como tese os trabalhos de
conclusao de cursos de pés-graduacdo independentemente do seu nivel (mestrado
e doutorado). A distincdo entre tese e dissertacéo é feita pelos pareceres 977/65 e

77/69 do Conselho Federal de Educacao — CFE.

1.4.1 Estrutura
As dissertacbes e teses podem ser compostas das seguintes partes: pré-
textuais, textuais e pos-textuais. Os elementos apresentados em destaque
caracterizam-se como essenciais a publicagdo, os demais sdo opcionais.
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
ELEMENTOS TEXTUAIS
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
- capa
- texto
* Introducéo
 desenvolvimento
« consideragdes finais ou conclusao*
- referéncias
- lombada - glosséario
- folha de rosto - apéndices e anexos
- folha de aprovacéo - indice
- dedicatoria
- agradecimentos

- epigrafe
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- resumo na lingua vernacula
- resumo em lingua estrangeira
- listas (ilustrag@es, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos)

- sumario

* Nas dissertacdes pode-se adotar o termo “Conclusao” ou
“Consideragdes finais", ficando a critério do orientador.

1.4.2 Elementos pré-textuais

a) capa
a capa deve conter o nome da instituicdo, autoria, titulo do trabalho, subtitulo, se

houver, local (cidade) e ano de depdsito (entrega),dispostos nessa ordem.

b) lombada

elemento opcional padronizado pela NBR 12225 da ABNT. Deve trazer impressos o
nome do autor e o titulo e elementos alfanuméricos de identificacdo (Ex.: v.2, 2012);
* Lembrar que os elementos sao impressos de cima para baixo (nha vertical) ou na

horizontal, quando a lombada comportar.

c) folha de rosto
0 anverso (frente) da folha de rosto contém os seguintes dados necessarios a

identificacao:

— autor: o0 nome completo do autor devera ser centrado no alto da folha de
rosto,observando-se uma margem vertical de 3,0 cm, escrito com letras menores do

que as utilizadas para o titulo e seguido dos titulos e/ou credenciais (opcional),

— titulo: deve ser preciso e significativo, escrito com fonte maior do que a usada para
o nome do autor, colocado no centro da pagina. O subtitulo, quando houver, deve
ser graficamente diferenciado e separado do titulo por dois pontos,— nimero de
volumes: se houver mais de um, em cada folha de rosto deve constar o nimero do

respectivo volume,
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— nota de tese ou dissertagdo: consiste na explicitacdo da natureza do trabalho (tese
ou dissertacéo), mencionando-se o curso de pds-graduacdo e a unidade aos quais

foi apresentado, o objetivo (grau pretendido, e outros),

— area de concentracdo: apés a nota de tese ou dissertacdo, indica-se a area de
concentracdo do curso escolhido pelo mestrando ou doutorando, quando houver

pode-se indicar também a linha de pesquisa,

— orientador: o nome do orientador do trabalho deve ser seguido do nome da

instituicdo a que pertence.

— notas tipograficas: compdem-se de local, instituicdo (opcional) e data (ano) de
depdsito (da entrega), centrado um em cada linha, observando-se a margem vertical

inferior de 2,0 cm;

Autor
> AURELIA MAXIMO NOUGUE LEAL
TI,tU|O - PROMOCAO DA SAUDE NO AMBIENTE ESCOLAR
Nota de
dlsserta(;ao Monografia do Curso de
Especializagdo em Pés-graduacéo em

v

Atencdo Integral a Saude Materno-
Infantil da Maternidade Escola da

Universidade Federal do Rio de Janeiro,

Orientador como parte dos requisitos necessarios a
obteng&o do titulo de Especialista em
Atengdo Integral a Saude Materno-
Local e ano Infantil.
de defesa g

Orientadora: Lilia Guimaraes Pougy

FIGURA 1 — Folha de rosto de dissertagéo
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— verso da folha de rosto : contém no terco inferior da pagina a ficha catalografica,

gue devera ser confeccionada por profissional bibliotecario de acordo com o Codigo

de Catalogacédo Anglo-Americano vigente,

_—

Galvio, Sabrina Fernandes

A atuagio do fisi no di ial ao | com
H 1 Sabrina Fe des Galvdo. — Rio de Janeiro: UFRJ/ Maternidads

F | Ch a Escola, 2007.

ix,46f.: il.; 3lcm.

- Orientadores: Jaqueline Almeida Pereira; Humberto Leal Cruz Neto.
Z £ > M (P6s-Grad Lato-S ) — UFRJ/ N i Escola/ Curso de

catalo g rafica Especializagiio Atengdo Integral a satde Materno-Infantil, 2007.

Referéncias Bibliograficas: f. 53-56.

1.Fisi ia. 2. Displasi: L 3. A io de

L. Pereira, Jraqneline Almeida. I1.Cruz Neto, Humberto Leal . I11. Universidade Federal do

Rio de Janeiro, Maternidade Escola. IV. Titulo.

FIGURA 2 — Verso da folha de rosto de dissertagéo
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d) errata
é a listagem de erros com as devidas correcdes, indicacdes de paginas e, quando
possivel, de linhas em que os mesmos aparecem. Se possivel deve ser inserida,

como encarte, apos a folha de rosto;

e) folha de aprovacéo

a ser inserida logo apos a folha de rosto, ndo sendo considerada na contagem das
paginas. Deve conter: nome do autor do trabalho, titulo e subtitulo (se houver),
natureza e objetivo do trabalho, nome da instituicdo a que € submetido, linha de
pesquisa, area de concentracdo, data de aprovacdo, nome completo dos membros
da banca examinadora, titulacdo e instituicbes a que pertencem e local para
assinatura dos mesmos. Outros dados (avaliacao, parecer e outras consideracdes)
podem ser incluidos nessa pagina a critério do curso de pos-graduacao;

f) paginas preliminares

paginas que antecedem ao resumo. Podem ser incluidas as seguintes partes,

devendo constar cada uma em pagina separada:

— dedicatéria: texto, geralmente curto, no qual o autor presta uma homenagem ou
dedica seu trabalho a alguém,
— agradecimentos: manifestacdo de agradecimento a pessoas e instituicdes que, de

alguma forma, colaboraram para a execucao do trabalho,

— epigrafe: citacdo de um pensamento que, de certa forma, embasou a génese da
obra. Pode ocorrer também no inicio de cada capitulo ou de partes principais.

Observe que essa pagina nao tem titulo;

g) resumo na lingua vernacula
redigido pelo proprio autor da tese ou dissertacdo, o resumo — sintese dos pontos
relevantes do texto, em linguagem clara, concisa, direta, com o maximo de 500

palavras:

— deve ressaltar o objetivo, o resultado e as conclusdes do trabalho, assim como o

método e a técnica empregados na sua elaboracdo. O resumo é seguido das
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palavras chave e/ou descritores, representativos do contetudo. Precede o sumario e

é redigido na lingua do mesmo.

h) resumo em lingua estrangeira
a traducdo do resumo para o inglés ou para outro idioma de difusao internacional
aparece logo apos o resumo na lingua vernacula, seguido das palavras-chave e/ou

descritores, na lingua;

1) listas
as listas relacionam os elementos ilustrativos ou explicativos, contidos no trabalho.
Dependendo da caracteristica do documento podem ser incluidas as seguintes

listas:

— lista de ilustracdes: relacdo de graficos, quadros, formulas, laminas, figuras
(desenhos, gravuras, mapas, fotografias), na mesma ordem em que séo citadas no
texto, com cada ilustracdo designada por seu tipo e a indicacdo da pagina onde

estdo localizadas,

— lista de tabelas: relacdo numérica das tabelas na mesma ordem em que se
sucedem na tese, seguida do titulo e com a indicacéo da pagina correspondente,
LEMBRE-SE: ndo ha necessidade de repetir a palavra  Tabela, figura etc.; basta

colocar apenas o numero de ordem da ilustracdo, seg  uido do respectivo titulo

- lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
na publicacdo, seguidas das palavras ou expressdes a que correspondem, escritas

por extenso,

— lista de notacbes ou simbolos: relagcdo de sinais convencionados, utilizados no

texto, seguidos dos respectivos significados;
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IMPORTANTE: Quando o trabalho trouxer um pequeno numero de ilustracdes de
tipos variados (tabelas e figuras, por exemplo), vocé pode reuni-las numa lista Unica.
Nesse caso, a lista seré intitulada de forma genérica: LISTA DE ILUSTRACOES.

j) sumario

indicagdo do conteudo do documento, refletindo suas divisbes e/ou secdes, na
mesma ordem e grafia em que aparecem no texto. Usa-se o termo “sumario” (e nao
a palavra indice ou lista) para designar essa parte. Havendo mais de um volume,

vocé deve incluir um sumario completo do trabalho em cada volume.

O que nao se deve fazer

Confundir sumario com indice, listas ou resumo.

Numerar as partes pre-textuais como listas, errata, resumos, sumario,
prefacio, as partes preliminares (dedicatoria, agradecimentos, epigrafe), bem
como, as partes pos-textuais como referéncias, glossarios, indices, apéndices e
anexos.

Usar qualquer tipo de pontuacao ou sinal entre a numeracao progressiva da
secdo ou capitulo e seu respectivo titulo.

1.4.3 Elementos textuais

Como todos os trabalhos cientificos, a organizacdo do texto das teses e
dissertagcdes deve obedecer a seguinte ordem: Introducdo, Desenvolvimento e
Concluséo, dividindo-se em secdes e subsecdes conforme a natureza do assunto.
Deve-se utilizar o sistema de numeracao progressiva estabelecido pela NBR 6024
da ABNT, que permite apresentar a matéria em uma sequéncia légica, facilitando
sua identificacdo e localizagdo. Utiliza-se comumente a seguinte estrutura em

capitulos:*

a) introducéao
deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada, incluindo a formulacdo de
hipoteses, delimitacdbes do assunto tratado e 0s objetivos da pesquisa. Na

introduc&o o autor “anuncia” o que ele espera confirmar na conclusao;
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b) desenvolvimento

— revisdo de literatura: nesse capitulo, o autor deve demonstrar conhecimento da
literatura basica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos feitos por
outros autores. A literatura citada deve ser apresentada preferencialmente em ordem
cronoldgica, em blocos de assunto, mostrando a evolu¢cdo do tema de maneira
integrada. Todo documento analisado deve constar na listagem bibliografica e ser

referenciado conforme as recomendacfes da NBR 6023 da ABNT.

— material e métodos (ou metodologia): é a parte onde se descreve a metodologia
adotada para o desenvolvimento do trabalho. Descricdo breve, porém completa e
clara das técnicas e processos empregados, bem como o delineamento

experimental,

— resultados: esse capitulo deve ser apresentado de forma detalhada, propiciando
ao leitor a percepcdo completa dos resultados obtidos, inclusive repetir o
experimento, se assim o desejar. Deve incluir ilustracdes, como quadros, graficos,

tabelas, mapas e outros,

— discusséao dos resultados: € a comparacao dos resultados alcancados pelo estudo
com aqueles descritos na reviséo de literatura. E a discussdo e demonstracéo das

novas verdades a partir de verdades garantidas;

c) consideracdes finais ou conclusao

sintese final da tese, a conclusdo constitui-se de uma resposta a hipotese enunciada
na introducdo. N@o se permite a inclusdo de dados novos nesse capitulo. Nas
monografias e disserta¢cdes muitas vezes essa parte é intitulada de “Consideracfes
finais”, pelo fato do trabalho néo ter atingido a profundidade necessaria para tecer

conclusoes.
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1.4.4 Elementos poés-textuais

a) referéncias
consiste numa listagem das publicacbes utilizadas para elaboracdo do trabalho,

podendo ser ordenada alfabeticamente ou pelo sistema numeérico.

b) glossario
lista alfabética de palavras poucos conhecidas, estrangeiras,termos ou expressfes

técnicas acompanhadas de defini¢cdes ou traducdes;

c) apéndices e anexos

documentos complementares e/ou comprobatérios do texto, sendo o apéndice
elaborado pelo proprio autor e o anexo de autoria diferente, trazem informacdes
esclarecedoras, tabelas ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia
l6gica da exposicado. Tanto o apéndice quanto o anexo sao identificados por letras
maiusculas sequenciais, travessao e seguidos de seus respectivos titulos (Ex.:
ANEXO A - Projeto piloto; APENDICE A - Roteiro da entrevista). Devem ser citados
no texto seguidos da letra de ordem, sendo apresentados entre parénteses quando
vierem no final da frase. Se inseridos na redacéo, os termos ANEXO ou APENDICE
vém livres dos parénteses. Caso tenham sido utilizadas as 23 letras do alfabeto na
identificacdo dos apéndices e dos anexos, permite-se usar letras mailsculas

dobradas;

d) indice

elemento opcional, elaborado conforme as instrucbes da NBR 6034 da ABNT.
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1.5 Artigo de publicacfes periédicas

Durante o processo de elaboracdo da dissertacdo ou tese, quando esta se
escrevendo os capitulos ou a propria revisdo de literatura pode surgir o artigo. Tal
artigo € publicado, geralmente, antes da defesa e obtencdo do resultado final da
pesquisa.

Alguns cursos exigem como produto final a elaboragcdo de um artigo para

obtencéo da sua aprovacao.

TIPOS DE ARTIGOS
A ABNT reconhece dois tipos de artigos:

e artigo original: quando apresenta temas ou abordagens proéprias.
Geralmente relata resultados de pesquisa e é chamado em alguns periddicos
de artigo cientifico.

» artigo de revisdo: quando resume, analisa e discute informacdes ja

publicadas. Geralmente é resultado de pesquisa bibliografica.

Normas gerais:

a) para que possa submeter um artigo a aprovacao do Conselho Editorial de
uma revista, € necessario antes tomar conhecimento das normas editoriais da
revista e adota-las;

b) ndo se deve enviar, para publicacéo, artigo que ja tenha sido editado ou

aceito para publicacdo em outras revistas.

1.5.1 Estrutura
O artigo de publicacdo periddica obedece a uma estrutura basica propria,

sendo que os elementos essenciais sdo os apresentados em destaque .
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
ELEMENTOS TEXTUAIS
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Cabecalho (titulo, subtitulo,nome do autor(es)
Resumo na lingua do texto
Palavras-chave na lingua do texto
Introducao (reviséo de literatura)
Desenvolvimento

Concluséo

Titulo e subtitulo em lingua estrangeira
Resumo em lingua estrangeira
Palavras-chave em lingua estrangeira
Notas explicativas

Referéncias

Glossario

Anexos e/ou apéndices
Agradecimentos

Data de entrega

1.5.2 Elementos pré-textuais

a) cabecalho

o cabecalho do artigo de periédico inclui os seguintes elementos:

— titulo do artigo: deve ser claro e objetivo, podendo ser completado por um subtitulo
diferenciado tipograficamente, ou separados por dois-pontos (:). Deve ser escrito na
mesma lingua do texto, evitando-se abreviaturas, parénteses e formulas que
dificultem a compreenséo do conteudo do artigo. Quando se tratar de uma traducéo,
o(s) nome(s) do(s) tradutor(es) e o titulo original do trabalho devem constar em nota
de rodapé,

- nome do autor e colaborador(es): deve-se indicar 0 nome por extenso, depois do
titulo; suas credenciais (referentes ao assunto do artigo), endereco postal e

eletrbnico serdo indicados em nota de rodapé por asterisco.
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b) resumo

um resumo de conteudo, redigido na lingua do texto, € elemento obrigatério, ndo
devendo ultrapassar 250 palavras.

c) palavras-chave

indicacao de palavras significativas do contetdo do artigo, para facilitar a elaboracao
posterior de um indice de assunto; sdo separadas entre si por ponto.

1.5.3 Elementos textuais
O texto de artigo de publicacdo periddica, como qualquer outro trabalho
cientifico, divide-se basicamente em trés partes: Introducéo, Desenvolvimento e

Conclusao.

a) introducéao

exposicao breve do tema tratado, apresentando-o de maneira geral e relacionando a
literatura consultada com o assunto do artigo. A introducdo deve expor
preliminarmente o tema; apresentar definicbes, conceituacbes, pontos de vista e
abordagens; justificativa da escolha do tema; objetivos e plano adotado para o
desenvolvimento da pesquisa ou do estudo; deve situar o problema da pesquisa no
contexto geral da area e indicar 0s pressupostos necessarios a sua compreensao.

N&o se aconselha a inclusao de ilustracdes, tabelas e gréaficos, na introducao;

Revisao de literatura

Pode ser incluida na introducdo ou apresentada separadamente. Deve citar
textos que tenham embasado o desenvolvimento do trabalho. A revisdo da literatura
citada deve ser apresentada preferencialmente em ordem cronoldgica, conforme

evolugao do assunto, observando-se as normas para citagéo no texto.

b) desenvolvimento
nacleo do trabalho onde o autor expde, explica e demonstra o assunto em todos 0s
seus aspectos. Deve-se adotar o sistema de numeragao progressiva para a divisdo

do tema. Para relatos de pesquisa, o artigo pode apresentar a seguinte subdivisao:
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— material e métodos (metodologia)

descricdo do material e dos métodos para o desenvolvimento da pesquisa e
indicacdo breve das técnicas e processos utilizados na investigacdo. Modelos de
questionarios, entrevistas ou qualquer outro material complementar usado na

pesquisa devem ser apresentados em anexo.

— resultados e discussao

esse item visa discutir, confirmar ou negar hipoteses e/ou confirmar resultados da
pesquisa indicados anteriormente na introducdo. Expde de forma detalhada,
racional, objetiva e clara o resultado da pesquisa, permitindo ao leitor completa
assimilacdo da investigacdo realizada. Dependendo do estilo do autor ou da

necessidade, a discussédo pode ser apresentada separadamente dos resultados.

c) concluséao

€ a parte final do trabalho e deve incluir, antes de tudo, uma resposta para a
problematica do tema proposto na introducéo. E uma decorréncia légica e natural de
tudo que a precede. Deve ser breve, concisa e referir-se as hipéteses levantadas e
discutidas anteriormente. O autor pode expor seu ponto de vista pessoal com base
nos resultados que avaliou e interpretou. Esse item pode incluir também

recomendacdes e/ou sugestdes de outras pesquisas na area.

1.5.4 Elementos pdés-textuais

a) titulo e subtitulo em lingua estrangeira
a NBR 6022 (ABNT, 2003b) recomenda a apresentacdo do titulo e subtitulo (se
houver) em lingua estrangeira, diferenciados tipograficamente ou separados por dois

pontos (2);

b) resumo em lingua estrangeira

apresentar o resumo no idioma exigido pelas normas da revista,

c) palavras-chave em lingua estrangeira

incluir palavras-chave identificadoras do(s) assunto(s) abordado(s) no artigo;
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d) notas explicativas
devem ser reduzidas ao minimo e colocadas em rodapé. A primeira pagina do artigo
poderd conter as seguintes notas: qualificacdes, titulos ou credenciais do(s)
autor(es), endereco postal e eletronico;
EXEMPLO
* Professor da Faculdade de Letras da UFMG.

josie@mail.gesnet.com.br

e) referéncias

relacédo das fontes utilizadas pelo autor;

f) glosséario
relacdo da terminologia técnica e de palavras estrangeiras adotadas no artigo,
seguidas da respectiva definicdo ou traducao;

g) anexos e apéndices
constituindo-se de material complementar ao texto,devem ser incluidos somente

imprescindiveis a sua compreensao;

h) agradecimentos

elemento pos-textual a ser apresentado, opcionalmente;

I) data de entrega

data de entrega dos originais a redacao do periddico, para publicacao.
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Recomendacdes

1. llustracdes graficos, mapas, gravuras, fotografias, tabelas e outras objetivam
complementar o texto, explicando e simplificando seu entendimento. Devem
localizar-se tdo perto quanto possivel do lugar onde sdo mencionadas no
texto;

2. Artigos publicados em partes seja em dois ou mais fasciculos, devem conter
as palavras continua, no fim do texto publicado, continuagéo, depois do titulo
do texto subsequente, e fim, depois do titulo da udltima parte. Pode-se
também optar pelo acréscimo ao titulo do nimero de cada parte, devendo a
tltima ser indicada. Os artigos devem comecar no alto da pagina,

preferencialmente impar;

3. Artigo extenso deve-se evitar a fragmentacédo de um artigo longo em diversas

partes no mesmo fasciculo;

4. Certificacdo DOI - Digital Object Identifier

Atualmente, cresce a preocupa¢do com a seguranca de objetos digitais na
Internet. Por isso, foi criado o DOI (Digital Object Identifier), um sistema para
localizar e acessar materiais na web — especialmente, publicacdes em periddicos e
obras protegidas por copyright, muitas das quais localizadas em bibliotecas virtuais.

O DOl representa um sistema de identificagcdo numeérico para conteudo digital,
como livros, artigos eletrbnicos e documentos em geral. Foi desenvolvido
recentemente pela Associagdo de Publicadores Americanos (AAP) com a finalidade
de autenticar a base administrativa de contetdo digital. E concebido como um
namero, mas nao tem um sistema de codificacdo pré-definido e também néo traduz
ou analisa esta numeracgao.

O DOI atribui um numero Unico e exclusivo a todo e qualquer material
publicado (textos, imagens, etc). Este numero de identificacdo da obra € composto

por duas sequéncias:

(1) um prefixo (ou raiz) que identifica o publicador do documento;
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(2) um sufixo determinado pelo responséavel pela publicacdo do documento.

O prefixo/raiz DOI é nomeado pela IDF (International DOl Foundation), que
garante que cada raiz € unica. Os livros ou artigos publicados em periédicos, por
exemplo, provavelmente utilizardo como sufixo 0 nimero que ja consta do ISBN ou
ISSN. Além de ser um mecanismo utilizado para garantir o pagamento de direitos
autorais através de um sistema de distribuicdo de textos digitais, o DOI também é util
para auxiliar a localizacéo e o acesso de materiais na web, facilitando a autenticacao
de documentos. Recentemente, os livros comecaram a entrar nesse sistema, mas ja
existem cerca de trés milhdes de DOI's em uso, dando referéncias cruzadas e ativas
sobre publicagbes académicas e profissionais on-line.

No Brasil, a plataforma Lattes do Conselho Nacional da Pesquisa (CNPQ),
por exemplo, utiliza o DOl como uma forma de certificacéo digital das producdes
bibliograficas registradas pelos pesquisadores em seus curriculos Lattes. Quando
um programa navegador encontra um nimero DOI, utiliza o prefixo para encontrar
0 banco de dados da editora e ali acessa as informacdes relativas ao livro ou ao
periodico, que podem incluir dados do catalogo, resenhas e links.

No exemplo seguinte podemos observar a composicdo do numero DOI
atribuido a um artigo publicado pela revista Engenharia Agricola: DOI:
10.1590/S0100-69162008000200019

O DOI possui dois componentes: o prefixo e o sufixo, separados por uma /.O
prefixo comecga com o numero “10” (todo DOI comeca com este himero) e é seguido
pelo nimero que é cedido a organizacao que deseja ter um DOI.

- 10.1590/ é portanto, o DOI atribuido ao periddico no todo (prefixo), sendo que 1590
€ o identificador da Instituicdo Publicadora;

O sufixo pode ser uma sequéncia numeérica de caracteres escolhidos pelo
Registrante ou simplesmente o nimero de um identificador ja existente, o ISSN, por
exemplo. Como podemos notar, o sufixo do DOI pode ser construido da maneira que
a instituicdo desejar.

- S0100-6916 € o numero do ISSN (o S inicial provavelmente refere-se a Seriado),
- 2008000200019 (o restante do sufixo foi uma combinacao criada pelo editor).

Ao acessar qualquer artigo publicado, vé-se, ao alto da pagina, em destaque,
a descricdo do numero DOI atribuido ao artigo. Essa localizacdo do numero, na
pagina inicial do artigo de periddico, € bastante adequada, pois € rapidamente

visualizado pelo leitor.
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